
Poste : Assistant chef de projet 
 
 
À propos :  
 
Digitz est une agence digitale indépendante, spécialisée depuis 2007 dans l’outsourcing pour ses 
clients et partenaires agences (Publicis, DDB, Havas, Disko etc). 
 
Clients : Avoriaz, Val d’Isère, Parc naturel du Vercors, Mairie de Paris, Total, Decathlon, France 
Alzheimer,  
 
Descriptif du poste : 
 
vous assisterez un directeur de clientèle sur 2 axes :  
 
Commercial : 

- Aide à la rédaction aux réponses aux appels d’offres publics et privés  
- Réflexion, recherche & conception fonctionnelle 
- Veille et benchmarking 
- Cadrage des créations et budgets 

 
Opérationnel : 

- Rédaction des spécifications fonctionnelles et techniques 
- Planification et suivi quotidien de projets 
- Suivi des prestataires et ressources internes 
- Mise en oeuvre et gestion de campagnes publicitaire 
- Audits et recommandations technique et SEO 
- Reporting et analyse des résultats 

En coordination avec les différentes équipes internes, vous bénéficierez d’autonomie et de soutien 
dans le cadre des différents projets. 
 
Profil recherché :  
 

- Vous maitrisez des logiciels type pack office.  
- Vous avez du bons sens, de la curiosité, de la rigueur et une forte capacité d’organisation.  
- Vous êtes force de proposition et à l’aise à l’oral comme à l’écrit.  
- Une connaissance des process de production digitale 

 
Informations complémentaires :  
 

- Type d'emploi : Temps plein, Alternance pour Septembre 2020 pour une durée de 12 à 24 
mois 

- Salaire : Selon les conditions de votre école 
- Participation aux frais de transport 
- Lieu : Lyon 1er 
- Alternance pouvant déboucher sur une embauche. 
- CV à envoyer à hello@digitz.fr 

 


